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Приложение
УТВЕРЖДЕН
приказом комитета по физической культуре и спорту города Барнаула
от___________№_______

ПОРЯДОК 
проведения и оформления результатов осмотра имущества и проверок бюджетных и автономных учреждений, подведомственных комитету по физической культуре и спорту города Барнаула 

1. Общие положения

1.1. Порядок проведения и оформления результатов осмотра имущества и проверок бюджетных и автономных учреждений, подведомственных комитету по физической культуре и спорту города Барнаула (далее – Порядок) разработан в соответствии с Положением об осуществлении контроля за деятельностью муниципальных бюджетных, автономных и казенных учреждений города Барнаула, утвержденным постановлением администрации города Барнаула   от 15.07.2022 №1027 (далее – Положение).
1.2. Порядок определяет требования к проведению и оформлению результатов осмотра имущества и проверок муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Барнаула, подведомственных комитету по физической культуре и спорту города Барнаула (далее – муниципальные учреждения) в рамках контроля за их деятельностью.
1.3. Комитет по физической культуре и спорту города Барнаула
(далее – Комитет) при осуществлении контроля за деятельностью муниципальных учреждений руководствуется Положением и Порядком.

2. Проведение проверок

2.1. Решение о проведении проверки принимается председателем Комитета и оформляется приказом о проведении проверки, в котором указывается:
наименование муниципального учреждения, проверка которого проводится;
фамилия, имя, отчество, должность лица (лиц), уполномоченного (уполномоченных) на проведение проверки;
основание проведения (пункт плана проведения проверок или решение о проведении внеплановой проверки);
цель, предмет проверки;
форму проведения проверки (документарная, выездная)
сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей проведения проверки.
[bookmark: sub_13210]2.2. Руководитель муниципального учреждения уведомляется о предстоящей плановой проверке не позднее, чем за 5 рабочих дня до ее начала, о проведении внеплановой проверки – не позднее, чем за 1 рабочий день до ее начала, путем направления копии приказа о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом, позволяющим подтвердить факт получения указанной копии приказа.
2.3. Срок проведения проверки не может превышать 20 рабочих дней.
2.4. В случаях, связанных с необходимостью проведения дополнительных исследований, срок проведения проверки продлевается на основании решения председателя Комитета, но не более чем на 20 рабочих дней.
Решение о продлении проверки принимается председателем комитета в форме приказа на основании  мотивированных предложений должностных лиц, проводящих проверку, и направляется муниципальному учреждению не позднее 1 рабочего дня с даты его подписания. 
2.5. Проверка подлежит прекращению в случае установления после ее назначения факта:
ликвидации муниципального учреждения;
неосуществления муниципальным учреждением в проверяемом периоде деятельности в соответствии с предметом проверки.
Проверка подлежит отмене в случае установления фактов, указанных в абзацах втором и третьем настоящего пункта, до даты начала ее проведения.
2.6. Решение о прекращении (отмене) проверки принимается председателем комитета в форме приказа на основании мотивированного обращения должностного лица, уполномоченного на проведение проверки, и направляется муниципальному учреждению (за исключением случая ликвидации муниципального учреждения) не позднее 1 рабочего дня с даты его подписания.

3. Проведение осмотров имущества 

3.1. Должностное лицо Комитета не позднее 10 рабочих дней с даты обнаружении оснований для проведения осмотра имущества муниципального учреждения (далее – осмотр), предусмотренных пунктом 3.11 Положения, подготавливает проект приказа Комитета и  согласовывает его с комитетом по управлению муниципальной собственностью города Барнаула.
Приказ о проведении осмотра  должен содержать следующие сведения:
наименование муниципального учреждения, осмотр имущества которого проводится;
фамилия, имя, отчество, должность лица (лиц), уполномоченного (уполномоченных) на проведение осмотра;
основания проведения осмотра;
сроки проведения осмотра.
3.2. Руководитель муниципального учреждения уведомляется о проведении осмотра не позднее, чем за один рабочий день до его начала путем направления копии приказа о проведении осмотра заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом, позволяющим подтвердить факт получения указанной копии приказа.
3.3. Срок проведения осмотра не может превышать 5 рабочих дней.

4. Оформление результатов проверок и осмотров

4.1. Оформление результатов проверок:
[bookmark: _GoBack]4.1.1. По результатам проверок должностными лицами Комитета, проводившими проверку,  в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты завершения проверки, оформляется акт проверки в двух экземплярах.
Акт проверки не позднее 5 рабочих дней с даты его подписания всеми проводившими проверку должностными лицами направляется в  муниципальное учреждение заказным письмом с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения.
Акт проверки должен содержать следующую информацию:
основания проведения и вид проверки; 
дата и место проведения проверки;
дата и место составления акта проверки;
фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), проводившего (проводивших) проверку;
сведения о проверенном муниципальном учреждении (наименование, юридический адрес, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя, присутствовавшего при проведении проверки);
 сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях.
4.1.2. В случае несогласия с содержащимися в акте проверки выводами  руководитель муниципального учреждения в течении трех рабочих дней со дня получения акта проверки представляет в Комитет в письменной форме свои возражения (пояснения) со ссылками на конкретные пункты акта проверки с приложением материалов, подтверждающих обоснованность этих возражений (пояснений) (при наличии).
Председатель Комитета в течение 10 рабочих дней с момента получения возражений (пояснений) проверяет обоснованность возражений руководителя муниципального учреждения и дает по ним мотивированный ответ, который приобщается к материалам проверки.
4.1.3.  В случае если по результатам проведенной проверки выявлены нарушения в деятельности муниципального учреждения, Комитет выдает муниципальному учреждению не позднее 20 рабочих дней с даты подписания акта проверки предписание об устранении выявленных нарушений в деятельности муниципального учреждения (далее – предписание), которое направляется муниципальному учреждению заказным письмом с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения.
В предписании в обязательном порядке указывается:
основания проведения проверки;
период проведения проверки;
наименование проверяемого муниципального учреждения;
реквизиты акта проверки;
выявленные нарушения; 
требования об устранении нарушений и (или) принятии мер по устранению причин и условий нарушений в случае невозможности их устранения, с указанием сроков их исполнения.
4.1.4. Муниципальное учреждение в сроки, установленные предписанием, предоставляет в Комитет отчет об исполнении предписания с приложением подтверждающих устранение нарушений документов. 
4.1.5. В случае если муниципальное учреждение не исполнило предписание в установленный в нем срок или не подтвердило факт его исполнения либо информация об исполнении представления не предоставлена учреждением в Комитет в установленный срок,  Комитетом не позднее 30 календарных дней со дня истечения срока исполнения предписания проводится внеплановая проверка, предметом которой является исполнение муниципальным учреждением предписания, а также рассматривается вопрос о привлечении руководителя муниципального учреждения к дисциплинарной ответственности в установленном законодательством  порядке.
4.1.6. При обнаружении в ходе проведения проверки признаков преступления или административного правонарушения Комитет не позднее 20 календарных дней с даты завершения проверки направляет материалы проверки в правоохранительные органы.
4.2. Оформление результатов осмотров:
4.2.1. По результатам осмотра должностными лицами Комитета, проводившими осмотр,  в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты завершения осмотра оформляется акт осмотра в двух экземплярах.
Акт осмотра не позднее 5 рабочих дней с даты его подписания всеми проводившими осмотр должностными лицами направляется в  муниципальное учреждение заказным письмом с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения.
Акт осмотра должен содержать следующую информацию:
дата и место проведения осмотра;
дата и место составления акта осмотра;
фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), проводившего (проводивших) осмотр;
сведения о муниципальном учреждении (наименование, юридический адрес), осмотр имущества которого проводился;
сведения о результатах осмотра, в том числе о выявленных нарушениях.
4.2.2. В случае если в ходе осмотра выявлены нарушения, должностное лицо, проводившее осмотр передает копию акта осмотра должностному лицу, ответственному за составление плана проведения проверок деятельности муниципальных учреждений в Комитете (далее – План), для включения муниципального учреждения, допустившего нарушения, в указанный план на очередной год.
 
